
 
 

 
ประกาศสถานีตำรวจภูธรบางพลี 

เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

  ด้วยสถานีตำรวจภูธรบางพลี มีความมุ่งมั ่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บการเบิกจ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการน ี ้  จ ึงได ้กำหนดจ ัดทำมาตรการจ ัดการทร ัพย ์ส ินของราชการ ของบร ิจาค                 
และการจัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับ        
ใหเ้จ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรบางพลี 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมา

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น
ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 
   “ของบริจาค”หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู ้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ใน
กิจการ ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
   “ทรัพย์สินของราชการ” หมายถึง พัสดุ ที ่อยู ่ในความครอบครองดูแลของส่วน
ราชการ หรือหน่วยงาน นั้นๆ และต้องมี การบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและ บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
   “รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ที่ได้รับการ 
จัดสรรจากสำนักงานตำรวจแห่งชาติ เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่าท่ี 
สำนักงานตำรวจแห่งชาติจัดสรรให้ใช้ ในราชการ รถยนต์ รวมทั้งรถจักรยานยนต์ท่ีบุลคลหรือนิติ บุคคล มอบ
ให้เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์อย่างใดอย่างหนึ่ง   



   “ยุทธภัณฑ”์ หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่อง
อุปกรณ์ของอาวุธ หรือ เครื่องมือ เครื่องใช้ วัตถุ ส่ิงของ ท่ีเกี่ยวข้องท่ีใช้ในราชการของ สถานีตำรวจ 
   “คลังอาวุธปืน” หมายถึงสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของสถานี
ตำรวจ 
     “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง หัวหน้าสถานีตำรวจ มีหน้าท่ี เกี่ยวกับการควบคุม
พัสดุ หรือข้าราชการตำรวจซึ่งหัวหน้าสถานี แต่งแต่งตั้งให้เป็นหัวหน้าพัสดุ มีหน้าที่ควบคุมพัสดุ มีหน้าท่ี
ควบคุมและส่ังจ่ายพัสดุตาม ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีส่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 
153 วรรคสาม 
   “เจ้าหน้าที่พัสดุ”หมายถึง เจ้าหน้าที่ซึ่งดำรงตำแหน่งที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุ 
หรือผู้ได้รับการแต่งต้ัง จากหัวหน้าสถานีตำรวจ ให้มีหน้าท่ีหรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ 
   “การควบคุม” หมายถึงการลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษา
พัสดุ การเบิก พัสดุ การจ่ายพัสดุ การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึงการบันทึกรายระเอียดการรับจ่ายใน 
บัญชีหรือทะเบียนโดยจำแนกแต่ ละประเภทช/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ 
   “การซ่อมบำรุง” หมายถึงการกระทำใดๆที่มุ่งหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ์ ให้อยู่ใน 
สภาพใช้การได้ หรือจะทำให้ส่ิง อุปกรณ์ดังกล่าวที่ชำรุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้ 
   “การจำหน่าย”หมายถึงการตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจาก
สูญไปใช้หมดไป ชำรุดเสียหาย จนไม่คืนสภาพได้ อย่างคุ่มค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหาย เกิน
ความต้องการหรือของ ล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป 
   “การจำหน่ายเป็นสูญ”หมายการจำหน่ายในกรณีที่สิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏ 
ตัวผู้รับมอบ หรือมีตัว ผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามรถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิดทางแพ่ง
ของเจ้าหน้าท่ีส่วนราชการได้ หรือมีส่ิงอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปล่ียน โอน แปรสภาพ หรือทำลาย
ได้ ในกรีท่ีไม่สามารถ นำซากส่ิงอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และใน กรณีท่ี ผู้รับผิดชอบชดใช้ถึง 
แก่ กรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบชดใช้ 
   “การรับ”หมายถึง การดำเนินกรรมวิธีเพื่อเข้าครอบครองส่ิงอุปกรณ์ท่ีได้มาจากการ
จัดหา 
   “การตรวจสอบพัสดุประจำปี”หมายถึง การตรวจสอบการรับ-การจ่าย งวดตั้งแต่
วันท่ี 1 ตุลาคม ของปีก่อน จนถึงวันท่ี 30 กันยายน ของปีปัจจุบันและการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันท่ี 30 
กันยายน ของปีปัจจุบัน 
 ข้อ 2 การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการอาวุธยุทธภัณฑ์ และของบริจาค 
   2.1 ประเภททรัพย์สินของราชการอาวุธยุทธภัณฑ์ ดังนี้ 
    1.ท่ีดิน 
    2.อาคาร 
    3.ครุภัณฑ์ หมายความว่า ส่ิงของท่ีลักษณะโดยสภาพคงหนาทนถาวรหรือ
ตามปกติ อายุการใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
    4.ยุทธภัณฑ์ หมายความว่า อาวุธ เครื่องกระสุน รวมถึงสาสตราภัณฑ์ เครื่อง 
อุปกรณ์ ของอาวุธ หรือ เครื่องมือ เครื่องไข้ วัตถุ ส่ิงของ ท่ีเดียวข้องท่ีใช้ราชการของ สถานีตำรวจ 
    5.สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 
   2.2 ของบริจาค 
    เงินหรือทรัพย์สินท่ีมอบหมายให้แก่มอบให้แก่สถานีตำรวจ เพื่อใช้ในกิจการ
ของสถานีตำรวจ โดย ระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจนให้บุลคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงนิ หรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใดๆท่ี



เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเรียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศ
ฉบับนี้โดยอนุโลม 
  ข้อ 3. แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
ทรัพย์สินราชการ 
   ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาพรัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 
132 บัญญัติว่าให้ หน่วยงานรัฐจัดให้จัดให้มีการควบคุมและควบคุมดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้มีการ
ใช้ และการบริหารพัสดุท่ีเหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากท่ีสุด และมาตรา 113 
บัญญัติว่า การดำเนินการ ตามมาตรา 112 ซึ่งรสมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย กานยืม การตรวจสอบ  
การบำรุงรักษา ละการจำหน่ายพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกำหนด 
   การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด 
ให้อยู่ในความควบคุมการคุมเป็นส่วนหนึ่ง 
ของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนานพัสดุท่ี หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการโดยการ
จัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มี หลักฐานการรับ จ่ายพัสดุที่ได้
บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการ บริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ
ของหน่วยงาน และป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพ ื ่อ ประโยชน์ส่วนตน 
นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และทำให้
ทราบว่าพัสดุใดหาดใช้ต่อไปจะทำให้สูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษาหรือหมด ความจำเป็น สมควร
จำหน่ายและจัดหาพัสดุทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดวซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครับ พ.ศ.2560 
 กำหนดว่าด้วย การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ดำเนินการ  ดังต่อไปนี้ 

1) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดง
รายการตามตัวอย่างท่ี คณะกรรมการนโยบายดำหนดให้มีหลักฐานการรับเข้า
บัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

2) เก็บรักษาพัสดุให้เป้นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรง
ตามบัญชีหรือทะเบียน 

การจัดเก็บทรัพย์สินของราชการ  
 1.วัสดุ,ครุภัณฑ์ 
  -ต้องเก็บพัสดุโดยพิจารณาตามประเภท คุณลักษณะ ,ขนาดของพัสดุ,พื้นท่ี จัดเก็บและความ
ต้องการหรือการแจกจ่าย เช่น พัสดุท่ีเบิกใช้บ่อยจะ เก็บไว้ใกล้ๆเป็นต้น 
 -ต้องคำนึงถึงความปลอดภัยด้านอัคคีภัย เช่น เว้นช่องว่างระหว่างกอง พัสดุ กับเพดาน 
 -ต้องการควบคุมแมลงและสัตว์ เพื่อ ป้องกันความเสียหาย เช่น พ่นยาโรยยาป้องกัน 
 2.ศาสดราภัณฑ์ 
 -สถานท่ีเก็บพัสดุมั่นคงปลอดภัย หรือมีตู้นิรภัยสำหรับอาวุธ 
 -กำหนดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนให้เป็นพื้นท่ีสงวนสิทธิบุคคลท่ีไม่มีหน้าท่ีเกี่ยวกับข้องในการเข้า
ออก 
 -โรงเก็บยานพาหนะ มีโครงสร้าง แข้งแรง มีอากาสถ่ายเมสะดวก และมีแสงสว่างท่ีพอเหมาะ 
  
 3.การบันทึก 
   1.เจ้าหน้าท่ีพัสดุทำการบันทึก บัญชีวัสดุ/ทะเบียน คุมทรัพย์สินแยกตามและ ชนิด
และวิธี การได้มาเช่น จัดซื้อเอง ได้รับจัดสรร หรือได้รับ บริจาก โดยใช้เอกสารอ้างอิงจาก ใบตรวจ ใบส่งของใบ
แจ้งหนี้ หรือฎีกาใบเบิก(กรณีได้รับจัดสรร) 



   -วัสดุ บัญชีวัสดุตาม แบบท่ี กวพ. กำหนด 
   -ครุภัณฑ์ ลงทะเบียนคุมทรัพย์ สินตามแบบท่ี กวพ. กำหนด 
   -ศาสตราภัณฑ์ลงทะเบียนคุมทรัพย์ สินตามแบบที กวพ. กำหนด 
   -ลงข้อมูลในระบบ POLIS 
   2.นำวัสดุเก็บเข้าคลังวัสดุให้เรียบร้อย 
  4 การเบิกจ่าย 
   1.ผู้ขอเบิก เจ้าหนี่ตำรวจในสังกัด ยื่นความประสงค์ขอเบิก พัสดุ โดยกรอกข้อมูล 
ตามแบบฟอร์มท่ีกำหนด ยื่นกับ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
   -แบบขอใช้รถ 
   -แบบขอเบิกวัสดุ 
   -แบบขอเบิกอาวุธ 
   2.จนท.พัสดุ เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าถูก ต้องครบถ้วนหรือไม่ 
   -ตรวจสอบรายการขอเบิก และวัสดุคงคลังว่ามีเพียง พอหรือไม่ 
   -เสนอต่อสารวัตรอำนวยการ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
   3.สารวัตรอำนวยการ (หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
ใบ เบิกอีกครั้ง เสนอต่อผู้กำกับการ(หัวหน้าหน่วยงาน) เพื่อ อนุมัติให้เบิกจ่ายพัสดุ 
   4.ผู้กำกับการ (หัวหน้าหน่วยงาน) พิจารณาเหตุผลและความ จำเป็นในการเบิก 
    1.กรณีอนุมัติให้เบิกจ่าย 
     -เจ้าหน้าท่ีพัสดุรับใบเบิกท่ี ได้รับการอนุมัติ 
     -จัดเตรียมพัสดุตามราย การท่ีได้รับอนุมัติ 
     -จ่ายวัสดุให้กับผุ้ขอเบิก 
     -ผู้รับตรวจสอบความครบถ้วนของพัสดุท่ีขอเบิก 
     -เจ้าหน้าท่ีพัสดุติดรายการ วัสดุท่ีขอเบิกออกจากราย การในบัญชี 
    2.กรณีไม่ไม่อนุมัติให้เบิกจ่าย(นำใบเบิกกลับไปแก้ไข ใหม่) 
  5.การบำรุงรักษา 
   1.ออกคำส่ังมอบหมายหน้าท่ีดูแลรับผิดชอบ ทรัพย์สินส่วนกลางของราชการ 
   2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ หรือ เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของราช ปฏิบัติตาม
แนวทาง ดังนี ้
   2.1การบำรุงรักษาแบบป้องกันความเสียหาย 
    -การทำความสะอาดประจำทุกเดือน /ปี 
    -การตรวจสอบสภาพตามระยะการใช้งาน 
    -การใช้งานให้ถูกต้องตามคู่มือการใช้ โดยเจ้าหน้าท่ีพัสดุเป็นผู้ดำเนินการ 
หรือให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้างดูแลตามข้อกำหนดในสัญญา 
   2.2การบำรุงรักษาแบบป้องกันความเสีหาย 
    -การทำความสะอาด ประจำทุกเดือน 
    -การตรวจสอบสภาพตามระยะเวลาการใช้งาน 
    -การใช้งานให้ถูกต้องตามคู่มือการใช้ โดยเจ้าหน้าท่ีพัสดุเป็นผุ้ดำเนินการ
หรือให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ดูแลตามหัวข้อ 
  6.การตรวจสอบ 
   1.การตรวจสอบพัสดุประจำปี 



    -ผู้กำกับสถาณี คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี ก่อนส้ินเดือน 
กันยายนแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการรับ-จ่าย พัสดุและตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลือ งวดต้ังแต่ วันท่ี 1 
ตุลาคมปีก่อนจนถึงวันท่ี 30 กันยายน ปีปัจจุบัน(คณะกรรมการต้องไม่ใช่เจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 
    -วันทำการแรก เดือนตุลาคม ดำเนินการตรวจสอบพัสดุ รับ-จ่ายพัสดุ 
ถูกต้องหรือไม่พัสดุคงเหลือมีอยู่ ตรงตามบัญชีหรือ ทะเบียนหรือไม่ ,พัสดุใดชำรุด เส่ือมคุรภาพ หรือสูญไป
เพราะเหตุใด , พัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ราชการ ต่อไป 
    -รับรายงานผลตรวจประจำปีและไปเสนอไปยัง บก. และส่งสำเนา รายงาน
ไปยังสำนักงารตรวจสอบ เงินแผ่นดิน 1 ชุด 
   2.กรีณีมีพัสดุชำรุด เส่ือมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ถ้า
เห็นได้อย่างชัดเจนว่าเป็นการ เส่ือมสภาพเนื่องมาจากการใช้งาน ตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ พิจารณา
ส่ังการเพื่อจำหน่ายพัสดุ ต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง สอบหาว่าพัสดุ เส่ือมสภาพ หรือสูญไปหรือไม่
จำเป็นต้องใช้ในราชการจริงหรือไม่ มีผู้รับผิดชอบหรือไม่ รายงานผลการสอบหา ข้อเท็จจริง พร้อมความคิดเห็น
ต่อไปถ้าไม่มีผุ้ต้องรับผิด พิจารราส่ังการ เพื่อดำเนินการ จำหน่ายพัสดุ ต่อไป กรณีถ้ามีครุภัณฑ์ วัสดุ ท่ี
เส่ือมสภาพใช้การไม่ได้หรือเส่ือมคุณภาพ ในช่วงเวลา  
 ระหว่างปี สามารถดำเนินการขอจำหน่ายพัสดุดังกล่าวได้ โดยมีข้ันตอนการปฏิบัติดังนี้ 
   1.ทำหนังสือถึง บก. เพื่อขออนุมัติจำหน่ายพัสดุ โดยบอกเหตุผลท่ีขอจำหน่าย ระบุ
รายระเอียด ยี่ห้อ รุ่น หมายเลขเครื่อง หมายเลขครุภัณฑ์ 
   2.หน่วยงานส่งรายช่ือคณะกรรมการการสอบหาข้อเท็จจริง จำนาน 3 คน (เป็น
ข้าราชการท่ีมิใช่เจ้าหน้าท่ีพัสดุ) ให้กับงานพัสดุ บก. 
   3.เมื่อแต่งต้ังกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงแล้วให้คณะกรรมการรายงานผลการสอบ
หาข้อเท็จจริงเสนอหัวหน้าส่วนราชการ เพื่ออนุมัติ ให้ดำเนินการตามระเบียบพัสดุ 
 7.การจำหน่าย 
 เจ้าหน้าท่ีพัสดุเสนอรายงาน การตรวจสอบพัสดุ ต่อผู้กำกับสถาณีตำรวจ 
  1.กรณีพบตัวพัสดุ/ซากพัสดุ 
   -ผกก.อนุมัติจำหน่ายพัสดุ ราคาท่ีได้มาไม่เกิน 5แสนบาท เกินกว่า 5 แสนบาท เสนอ 
บก. เพื่ออนุมัติ 
   -ขายทอดตลาด วิธีตกลงราคา (ไม่เกิน 5 แสน) 
    -แลกเปล่ียน ระหว่างครุภัณฑ์ ,ระหว่างวัสดุ กับวัสดุ 
   -โอนให้แก่ส่วนราชการ/หน่วยงานท้องถิ่น/รัฐวิสาหกิจฃ 
   แปรสภาพ/ทำลาย ดำเนินการตามหลังเกณฑ์และวิธีการ ท่ี ตร.กำหนด 
  2.กรณไม่พบตัวพัสดุ/พัสดุสูญหาย 
   -ไม่มีผุ้รับผิดหรือมีผุ้รับผิด แต่ไม่สามารถ ชดใช้ได้ 
 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
   1.ผู ้ย ืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที ่พ ัสดุ 
ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการเป็นลาย 
   2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับสถาณี เพื่อพิจารณาอนุญาต/
ไม่อนุญาต 
   3.เมื่อได้รับอนุญาติให้ยืมแล้ว ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการ
เบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการ ให้กับผู้ขอยืม 
   4.ผุ้ยืมต้องชดใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ เคร่งครัด ตาม
ระเบียบท่ี สำนักงานตำรวจแห่งชาตกำหนด 



   5.เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทางราชการมา
เก็บ รักษาไว้ในสถาท่ีท่ี กำหนด 
   6.ผุ ้ย ืมต้องหมั ่นทำความสะอาดและซ่อมบำรุงรักษารถขอทางราชการอย่าง
สม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ 
   7.ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบในกรีณีที่รถของทางราชการสูญหาย
เพราะความประมาท เลินเล่อขอผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผุ้อื่นไปใช้นอกเหนือจากราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิด 
ชดใช้ค่าเสียหาย ทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหานเกิดขึ้นเพราะตัว บุคลคลภายนอก 
ผู้ยืมต้องเป็นผู้เรียกร้องค่าสินใหมทนแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ แต่ถ้าความ
เสียหายเกิดข้ึนเพราะความผิดของ ผู้ขับขี่ซึ่งมิให้ใช้ผุ้ยืม ต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงเดิม 
 แนวทางการใช้อาวุธปืนในทางราชการ 
  1.ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิก-จ่าย 
อาวุธปืนและเครื่อง กระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 2.เจ้าหนี้ท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผุ้กำกับสถาณี เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
  3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่องกระสุน
ปืนของทางราชการให้กับผุ้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
  4.ผุ้ยืมต้องใช้อาวุธและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบ
ท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติโดยเคร่งคัด 
  5.เมื่อเสร็จสอ้นจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ไว้ตามระเบียบท่ี กำหนด ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืน
และเครื่องกระสุนมาเก็บรักษา 
 6.ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมแซมบำรุงรักษาอย่างสม่ำเสมอ 
 7.เมื่อเจ้ายืมหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธและเครื่องกระสุนปืน หรือโยกย้ายไปดำรง
ตำแหน่งท่ีอื่น ให้ผุ้ยืมนำอาวุธและเครื่องกระสุนส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุเพื่อดำเนินการตามระเบียบต่อไป
 8.ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธและเครื่องกระสุนตามมาตรการใน
การปิด-เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธ และเครื่องกระสุดปืนคงคลังของทางราชการของสถาณี โดย เคร่งครัด 
 ของบริจาค 
  การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถาณีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงคลังว่าด้วยการรับ
เงินหรือทรัพย์ที่มีผุ้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 2526 โดยกิจการใดๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา 
และการตรวจสอบ ท่ีไม่ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม ดังนี้ 
   1.การรับเงินหรือทรัพย์สินไม่ว่ากรณีใด ให้ส่วนราชการผู้บริจาคผุ้รับบริจาค คำนึง
ผลได้ผลเสีย และประโยชน์ ท่ีทางราชการจะพึงได้รับและจะพึงต้องตอบแทนท้ังในปัจจุบันและอนาคต 
   2.การรับบริจาคท่ีทีเงื่อนไขเป็นการผูกพัน จจะต้องไม่ให้ประโยชน์ต่อผู้ใดโดยเฉพาะ 
   3.การรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินที่มีภาระติดพัน หรือมีภาระต้องร้องหรือซ่อม
บำรุงรักษา ส่วนราชการจะต้องพิจารณาว่าผลตอบแทนท่ีได้คุ่มค่าใช้จ่ายท่ีรัฐต้องเสียไปหรือไม่ 
   4.ในกรณีที่สวนราชการได้รับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินที่ไม่ตรงกับอำนาจหน้าที่ของ
ส่วนราชการนั้นให้ส่วนราชการท่ีได้รับการบริจาคมาส่งมอบให้แก่ส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้องซึ่งมีหน้าท่ีโดยตรงใน
การดูแลและบริหารทรัพย์สินของแผ่นดินต่อไป 
   5.หัวหน้าส่วนราชการอาจตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อพิจารณาให้ความเห็นในการรับ
บริจาคเงินหรือทรัพย์สินก่อนก็ได้ 
   6. ในการรับบริจาคทรัพย์สินอื่นนอกจากเงินให้ส่วนราชการผู้รับบริจาคตรวจสอบ
เสียก่อนว่าทรัพย์สินท่ีได้รับบริจาคมีเอกสารสินสมบูรณ์ท้ังนี้เพื่อมิให้ต้องเกิดคดีฟ้องร้องกันภายหลัง 



   7.ห้ามมิให้ส่วนราชการกำหนดเงื่อนไขในการประมูลซื้อทรัพย์สินจ้างทำของหรือให้
เช่าทรัพย์สินโดยระบุให้ ผู้ขายผู้รับ จ้างผู้ เช่าทรัพย์สินหรือผู้ท่ีเป็นคู่สัญญากับทางราชการต้องบริจาคเงินหรือ
ทรัพย์สินในส่วนราชการนั้น 
   ส่วนราชการจะกำหนดเงื่อนไขในการประมูลตามวรรคแรกให้มีการบริจาคทรัพย์สิน
ประเภทอสังหาริมทรัพย์รวมท้ังทรัพย์สินท่ีเป็นส่วนประกอบของอสังหาริมทรัพย์นั้นก็ได้แต่จะต้องได้รับความ
เห็นชอบจากกระทรวงการคลังก่อน 
  2.การจ่ายเงิน 
 1.เงินบริจาคหรือดอกผลท่ีเกิดจากทรัพย์สินซึ่งผู้บริจาค ส่วนราชการจะนำไป จ่าย หรือก่อหนี้
ผูกพันได้ เฉพาะในกิจการที่ผู ้บริจาคระบุวัตถุประสงค์ในการใช้ไว้เท่านั้น ในกรณีที่ผู ้บริจาคไม่ได้ ระบุ
วัตถุประสงค์ไว้ หรือระบุวัตถุประสงค์ไว้ไม่ชัดแจ้งให้ส่วนราชการ นำไปใช้จ่าย หรือก่อหนี้ผูกพันได้ในกิจการ
ของส่วนราชการนั้นหรือในทางท่ีเป็นประโยชน์แก่ทางราชการโดยส่วนรวม ตามระเบียบท่ีได้รับความเห็นชอบ
จากกระทรวงการคลัง ทั้งนี้กระทรวงการคลังอาจพิจารณานำเงินบริจาคในกรณีดังกล่าวส่งเป็นเงิน รายได้
แผ่นดินตามจำนวนท่ีเห็นสมควรก็ได้ 
 2.ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติในการจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันเงิน บริจาคซึ่ง
ดอกเบ้ียเกิดจากทรัพย์สินท่ีผู้บริจาคตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดไว้ในระเบียบนี้ 
  3.การเก็บรักษาและการตรวจสอบ 
 1.ให้ส่วนราชการเก็บรักษาเงินสดไว้ เพื่อสำรอง ได้ภายในวงเงินท่ีกำหนด โดยความเห็นชอบ
ของกระทรวงการ คลัง นอกจากนั้นให้ผู้นำฝากกระทรวงการคลัง สำนักการคลังจังหวัด สำนักงานการคลัง
อำเภอแล้วแต่กรณีหรือนำฝากธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารพาณิชย์ที่กระทรวงการคลังให้ความ
เห็นชอบการนำฝากธนาคารท่ีเป็นรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารพาณิชย์ท่ีกระทรวงการคลังให้ความเห็นชอบจะต้อง
ไม่เกินวงเงินท่ีได้ทำการตกลงกับกระทรวงการคลัง 
 2. การปฏิบัติเกี่ยวกับบัญชีวิธีจ่ายและหลักการรับจ่ายเงินบริจาคให้เป็นไปตามระเบียบของ
ทางราชการโดยอนุโลม เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากกระทรวงการคลังให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น และให้รวบรวม
หลักฐานการรับจ่ายให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี
ตรวจสอบได้ทุกขณะ 
  3. วิธีปฏิบัติอื่นใดซึ่งมิได้กำหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการโดย
อนุโลม 
 4. ในกรณีที ่ม ีป ัญหาเก ี ่ยวกับการปฏิบัต ิหน ้าที ่ตามระเบียบนี ้ให ้ร ัฐมนตรีว ่า การ
กระทรวงการคลังเป็นผู้วินิจฉัย 
 4.แนวทางการใช้ของบริจาค 
 1.ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าท่ีท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด
ไว้ในคำส่ังสำนักงานตำรวจแห่งชาติท่ี 669/2551 ลงวันท่ี 30 กันยา 2551 เรื่อง กำหนดลักษณะและการ
มอบอำนาจหน้าท่ีการรับผิดชอบ 
 
 2. ในกรณีท่ีบริจาคเงินหรือส่ิงของท่ีมีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กอง พลาธิการ เพื่อเสนอ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขอ อนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
 3. เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ คุมพัสดุตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง ได้อนุมัติรับบริจาคแล้วให้ผู้
กำกับจัดทำบัญช ี
 4. การใช้ทรัพย์สินท่ีได้รับการบริจาคให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางราชการโดยเคร่งครัด 
 ข้อ 4. การยืมทรัพย์ส ินของทางราชการนอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบสำนักงานตำรวจ



แห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง พ.ศ. 2565 ให้แก่บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ 
ดังนี้ 
   1. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงประสิทธิภาพความคุ้มค่า และเกิดผลประโยชน์สูงสุด ในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ
ให้ยืมด้วย 
   2. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นรายลักษณ์อักษรตามแบบฟอร์ม ท่ี
กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดทุกครั้ง 
   3. ผู้ให้ยืนต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล
ความจำเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาในการยืมสูงสุดสำหรับการยืนแต่ละครั้งไม่ควรเกิน 1 เดือน 
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจจะขอขยาย
ระยะเวลาในการยืมต่อไปได้ ด้วยดำเนินการให้ผู้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดย
กำหนด ข้อ 2 มาใช้โดยอนุโลม 
   4. กรณีที่พัสดุเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ 
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นวัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพอย่างอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นระเบียบอยู่ในขณะยืม 
   5. เมื่อครบกำหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่ง คืนพัสดุท่ียืมไปให้ผู้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี ท่ีได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืม ไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด 
 ผู้ยืม  หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื ่อประโยชน์ทาง
ราชการ  
 พัสดุประเภทใช้คงรูปหมายถึง พัสดุที่มีลักษณะ คงทนถาวร อายุใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลอืง
หมดไปหรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้
ดังเดิม ได้แก่คุรุภัณฑ์สำนักงาน คุรุภัณฑ์คอมพิวเตอร์เป็นต้น 
 พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง  หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วส้ินเปลืองหมด
ไป หรือคงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุ สำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
 แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ  ให้ผู้ยืมทำหลักฐานยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล 
ความจำเป็น และสถานที่ที่จะนำพัสดุไปใช้ พร้อมทั้งกำหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ  
  1. ให้ผู้ยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
 2. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกับผู้ประสงค์ที ่จะยืมเพื่อ
ทราบ 
 3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นรายลักษณ์อักษรไว้ต่อ
กัน พร้อมระบุระยะเวลาส่งคืนไว้ด้วย  
 4. เมื่อครบกำหนด ให้ผู้ยืมหรือผู้รับแทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วัน
ครบกำหนด 
ผู้ให้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (คุรุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด
การชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายให้ผู้ยืมจัดการ แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
ของตนเองหรือชดใช้เป็นวัสดุ ชนิด ขนาด ลักษณะคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ใน
ขณะนี้ 
 ผู้ยืมพัสดุประเภทส้ินเปลือง(วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาวัสดุประเภท ปริมาณ 
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  
 



แนวทางการปฎิบัติในการคืนพัสดุ  
 1. พัสดุประเภทของรูปผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด 
ชำรุด เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหาย ผู้ให้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
เองหรือชดใช้เป็นประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคา ที่เป็นอยู่
ในขณะยืม 
 2. วัสดุประเภทใช้สิ้น โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ เดียวกัน
ส่งคืนให้ผู้ยืมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
ขั้นตอนการยืมและการส่งคืนพัสดุ  
  1. กรณียืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดัง 
   1.1 หน่วยงานของรัฐท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานท่ี
ให้ยืม 
   1.2 หน่วยงานผู้ให้ยืมรับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุ 
เสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาต่อไป 
   1.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ี
พัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุและส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อม
หลักฐานในการยืม 
   1.4 เพื่อหน่วยงานของรัฐยืมวัสดุ นำวัสดุท่ียืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืมเมื่อครบ
กำหนด 
   1.4.1 เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่ายังอยู ่ใน
สภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหรือไม่หากชำรุดเสียหาย หรือ สูญ ไปให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม
โดย เสียค่าใช้จ่ายเองหรือชดใช้เป็นพัสดุ ประเภทชนิด ขนาด ลักษณะคุณภาพอย่างเดียวกัน มีชื่อใช้เป็นเงิน
ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขนาดยืม 
   1.4.2 เมื่อพัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
 2 ในกรณีบุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที ่ของกรุงเทพมหานครมี
ขั้นตอนการดำเนินงานดังนี้ 
   2.1 บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมใช้นอกสถานที่ของกรุงเทพมหานครที่มี
ความประสงค์ยืมวัสดุให้ทำบันทึกเป็นหนังสือการยืมพัสดุ 
   2.2 เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้นได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุ
และเสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณา ตามลำดับต่อไป 
   2.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืมหรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนาม
อนุมัติแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 

  2.4 เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลง
นามกำกับในหนังสือการยืมพัสดุ  

   2.5 เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที ่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืมเมื่อครบกำหนด
เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีได้ขึ้นมาว่ายังอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
   2.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ที่หน่วยงานลง
ช่ือกำกับในหนังสือยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 
 ข้อกฎหมาย 
   ข้อ 207 การให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งไม่ใช่ประโยชน์ของทางราชการจะ
กระทำไม่ได้ 



   ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้โครงรูปให้ผู ้ยืมนำหลักฐานการยืมทำลายลักษณ์
อักษรแสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน โดยมีเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
    (1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วย
ของรัฐผู้ให้ยืม 
    (2) การ ให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกันจะต้อง
ได้รับอนุญาตจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่อยของรัฐ จะต้อง
ได้รับอนุญาตจากหัวหน้าหน่วยของรัฐ 
   ข้อท่ี 209  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้ของรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้สภาพใช้การได้
เรียบร้อยหากเกิดการชำรุดเสียหาย หรือใช้ หรือสูญหายไป ผู้ให้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดย
เสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือช่วยใช้เป็นวัสดุ ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะคุณภาพ อย่างเดียวกันหรือชดใช้
เป็นเงิน ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืนโดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้  
    (1) ราชการส่วนกลางและ ราชการส่วนภูมิภาคให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ี
กระทรวงการคลังกำหนด 
    (2) ราชการส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย
กรุงเทพมหานครหรือเมืองพัทยาแล้วแต่กรณีกำหนด 
    (3) หน่วยงานของรัฐอื่นให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้น
กำหนด 
   ข้อ 210  การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐให้กระทำได้
เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้วัสดุนั้นอย่างรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ 
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และมี
หลักฐานการยืมเป็นรายลักษณ์อักษร ท้ังนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และ
ปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
   ข้อ 211 เมื่อครบกำหนดยืมให้ผู้ยืมหรือผู้รับแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไป
คืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ5 การจัดเก็บของการ 
ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง  พ.ศ. 2565 ให้พนักงาน
สอบสวนจดรูปพรรณส่ิงของบันทึกลงในบันทึกประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง บันทึกเลขลำดับท่ียึดติด
ไว้กับของกลางนั้น แล้วส่งมอบให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ต้องเก็บรักษา
ดูแลของกลางที่ได้รับมอบหมายไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลาง
ตามวิธีการที่ถูกต้องในของการแต่ละประเภทและให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มี
หน้าท่ีดำเนินการดังนี้ 
  1 การเก็บรักษาของกลาง ต้องมีสมุดควบคุมการเปิด-ปิด, ต้องมีผู้เก็บรักษากุญแจ จำนวน 3 
คน และตรวจสอบสภาพท่ีเก็บของกลาง ทุก 6 เดือน 
 2 การตรวจสอบ ผู้กำกับการต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์และของกลาง อย่างน้อยเดือนละ 1 
ครั้ง เพื่อทราบว่าได้จัดการดูแลอย่างถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่ 
 3 การคืนของกลาง เมื ่อคดีถึงที่สิ ้นสุด อัยการมีคำสั่งให้คืนของกลางเจ้าหน้าที่ที่มีหน้าท่ี
รับผิดชอบเก็บของกลางแจ้งผู้มีสิทธิ์จะได้รับเมื่อผู้มีสิทธิ์ทราบให้เขียนคำร้องตามแบบฟอร์มของคืนของกลาง 
ยื่นต่อ ผู้กำกับสถานีตำรวจ เมื่อผู้กำกับสถานีตำรวจอนุมัติของกลาง เจ้าหน้าที่ที่เก็บรักษาของการตรวจสอบ 
เอกสารหลักฐานและส่งคืนของกลางพร้อมกับลงบันทึกประจำวันและถ่ายภาพไว้เป็นหลักฐาน 



 4 การเลียบคลองการเมื่อคดีถึงท่ีส้ินสุด อัยการมีคำส่ังให้ลิปของกลางเจ้าหน้าท่ีผู้มีหน้าท่ีเก็บ
รักษาของกลางรวบรวมข้อมูลยื่นขออนุมัติ ต่อกองบัญชาการเพื่อ ขายทอดตลาดหรือทำลายทิ้งแล้วแล้วแต่
กรณี 
 5 การจำหน่าย 
   -ในกรณีทราบตัวผู้มีสิทธิ์ได้รับคืนเจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้
ทราบแล้วแต่ผู้นั้นจะไม่ได้รับของไป เกินกว่า 1 ปี ให้ของนั้นตกเป็นของแผ่นดินและดำเนินการขายทอดตลาด 
การขายทอดตลาดให้นำเงินส่งเป็นรายได้ของแผ่นดิน 
   -ในกรณีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์รับคืน เจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษาของการประกาศหาเจ้าของ
ภายใน 5 ปี หากไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิ์รับของนั้นให้ ของ นั้นตกเป็นของแผ่นดิน และดำเนินการขายทอดตลาด แล้ว
นำเงินส่งเป็นรายได้ของแผ่นดินต่อไป 
 ข้อ 6 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง
และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แล้วให้สารวัตรอำนวยการสถานีตำรวจภูธรบางพลีและเจ้าหน้าที่
พัสดุตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาวัสดุนั้น ให้พร้อมใช้งาน
อยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วันนับต้ังแต่ที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ข้อ 7 การ รับของบริจาคให้ บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรบางพลี ปฏิบัติตาม ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 2526 ด้วยกิจการใดๆ 
ที่เกี ่ยวข้องกับการยืม การเก็บ และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบี ยบดังกล่าวให้ถือปฏิบัติตาม
ประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม  
 ข้อ 8 สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และส่งเสริมสร้างความรู้ ความ 
เข้าใจ ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของ
บริจาค 
   1. ประชาสัมพันธ์แนวทาง การจัดการทรัพย์สินของทางราชการและบริจาคให้
ข้าราชการตำรวจทราบทุกช่องทาง 
   2. ประชุมชี้แจงแนวทางการจัดการทรัพย์สินของทางราชการและของบริจาคใหแ้ก่
ราชการตำรวจทราบ 
   ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
     
    ประกาศ ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2567 
 
       
      พันตำรวจเอก   
                                                                                ( ไพโรจน์ เพ็ชรพลอย ) 
                                                                         ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรบางพลี 


